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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СИВЕРСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ГАТЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «08» декабря 2017 года                                                                                                  № 713
Об утверждении порядка оформления и содержания заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и порядка оформления должностными лицами органов муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений
В соответствии с частью 4 статьи 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением об администрации муниципального образования «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» (утв. Решением Совета депутатов Сиверского городского поселения от 26.12.2011 № 42), Уставом МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», администрация Сиверского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить порядок оформления и содержания заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также оформления должностными лицами органов муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Сектору по общим вопросам администрации Сиверского городского поселения обеспечить официальное опубликование настоящего постановления, а также размещение его в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет” на официальном сайте МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области». Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
Глава администрации

Сиверского городского поселения                                                                         В.Н. Кузьмин
Исполнитель Савватеев А.А.; тел. 44-355

Приложение № 1 к постановлению администрации Сиверского городского поселения от «08» декабря 2017 года № 713
ПОРЯДОК
оформления и содержания заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также оформления должностными лицами органов муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений
1. Общие положения

1.1. Порядок оформления и содержания заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также оформления должностными лицами органов муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений (далее по тексту – Порядок) устанавливает требования к оформлению и содержанию заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, предусмотренных частью 1 статьи 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», а также требования к оформлению должностными лицами органов муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений.
1.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами,               индивидуальными предпринимателями проводятся уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области», к компетенции которого отнесено осуществление соответствующего вида муниципального контроля (далее также – орган муниципального контроля).
1.3. При осуществлении деятельности, указанной в пункте 1.1 настоящего порядка, должностные лица органов муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» должны руководствоваться положениями действующего законодательства Российской Федерации, в том числе Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля», а также муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими порядок осуществления соответствующих видов муниципального контроля и утверждёнными регламентами.
1.4. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:

муниципальный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения, а также на организацию и проведение мероприятий по профилактике нарушений указанных требований;

мероприятие по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа государственного контроля (надзора) либо органа муниципального контроля и привлекаемых в случае необходимости в установленном настоящим Федеральным законом порядке к проведению проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя и иной информации об их деятельности, по осмотру и обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности производственных объектов и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, плановых (рейдовых) осмотров, обследований особо охраняемых природных территорий, лесных участков, охотничьих угодий, земельных участков, акваторий водоемов, районов внутренних морских вод, территориального моря, континентального шельфа и исключительной экономической зоны Российской Федерации, транспортных средств (судов и иных плавучих средств, находящихся на внутренних водных путях и в акваториях портов, во внутренних морских водах, в территориальном море, исключительной экономической зоне Российской Федерации, автомобильного и городского наземного электрического транспорта, самоходных машин и других видов техники, подвижного состава железнодорожного транспорта, воздушных судов) в процессе их эксплуатации, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда;
производственные объекты - территории, здания, помещения, сооружения, оборудование, устройства, иные подобные объекты, транспортные средства, используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении своей деятельности;

проверка - совокупность проводимых органом муниципального контроля в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых ими деятельности или действий (бездействия), производимых и реализуемых ими товаров (выполняемых работ, предоставляемых услуг) обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами.
2. Порядок оформления и содержание заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
2.1. Задание на проведение органами муниципального контроля МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области» мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее по тексту – задание) утверждаемых руководителем или заместителем руководителя органа муниципального контроля, к полномочиям которого отнесено осуществление соответствующего вида муниципального контроля.
2.2. Задание оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

2.3. В задании указывается:

2.3.1. Цель проведения мероприятия, дата проведения мероприятия либо период начала и окончания проведения мероприятия, должностное лицо органа муниципального контроля, которому поручено проведение мероприятия;
2.3.2. Сведения об объекте, в отношении которого будет проводиться мероприятие, в том числе сведения о виде, местоположении объекта, его адресе и кадастровом (реестровом) номере (при наличии), а также сведения о принадлежности объекта и праве, на котором объект принадлежит правообладателю (при наличии).

2.4. Задание вручается должностному лицу органа муниципального контроля, которому поручено проведение мероприятий, под подпись.
2.5. После окончания проведения мероприятий, в срок не позднее трёх рабочих дней, следующих за днём проведения мероприятий, задание вместе с документами, отражающими результаты проведения мероприятий, оформленными в соответствии с настоящим порядком, возвращается руководителю органа муниципального контроля или заместителю руководителя органа муниципального контроля сотрудником, осуществившим проведение мероприятий, под подпись.
3. Оформление результатов мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
3.1. Результаты мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в том числе результаты плановых (рейдовых) осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений оформляются должностным лицом органа муниципального контроля в виде акта о проведении мероприятия по форме согласно приложению № 2  к настоящему Порядку.
3.2. В акте о проведении мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее по тексту – акт) отражается порядок его проведения и фиксируются результаты проведенного мероприятия. Акт составляется должностным лицом органа муниципального контроля в одном экземпляре в срок не позднее трёх рабочих дней, следующих за датой проведения мероприятия.

3.3. Акт должен содержать:
а) указание на вид проведенного мероприятия;

б) сведения о задании, на основании которого проводится мероприятие;

в) наименование вида муниципального контроля, в рамках которого проводится мероприятие;

г) дату, либо период проведения мероприятия, время его начала и окончания;

д) сведения об участниках мероприятия и краткое описание действий должностного лица, участников мероприятия;

е) информацию о данных, полученных при проведении мероприятия, в том числе результатов осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений;

ж) сведения о технических средствах, при помощи которых производились технические измерения, в случае их проведения;

з) фиксацию результатов (хода проведения) мероприятий, сведения о приложениях к акту, а также пояснения, дополнения и замечания участников мероприятия.

3.4. Полномочия участников мероприятия определяются Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», иными законами и нормативными актами, регламентирующими деятельность в сфере осуществления соответствующего муниципального контроля.

3.5. Схемы, таблицы, отражающие данные, полученные при применении средств технических измерений и фиксации, в том числе фототаблицы и электронные носители информации, содержащие сведения, полученные при проведении мероприятия, являются приложением к акту. Приложения к акту, изложенные на бумажных носителях, подписываются участниками мероприятия, электронные носители информации запечатываются в конверт, скрепляемый подписями участников мероприятия.
3.6. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю, указанных в части 1 статьи 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля», нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля:

а) в срок не позднее 7 (семи) рабочих дней, со дня выявления таких нарушений, принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений;

б) в срок не позднее 3 (трёх) рабочих дней, со дня выявления таких нарушений, направляют в письменной форме руководителю или заместителю руководителя органа муниципального контроля, к полномочиям которого отнесено осуществление соответствующего вида муниципального контроля, мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля».

4. Хранение и использование акта о проведении мероприятия
4.1. После проведения мероприятия, предусмотренного заданием, акты и материалы к ним подлежат хранению в органе муниципального контроля, уполномоченном на осуществление  соответствующего вида муниципального контроля, в соответствии с правилами делопроизводства администрации МО «Сиверское городское поселение Гатчинского муниципального района Ленинградской области».
4.2. В случае передачи актов и материалов к ним для использования их при производстве и рассмотрении дел об административных правонарушениях, рассмотрении судебных дел, а также в иных установленных законом случаях, органом муниципального контроля изготавливаются надлежащим образом заверенные копии таких актов, материалов, к которым в обязательном порядке прилагаются копии запросов, по которым переданы документы, и сопроводительный документ, содержащий опись переданных документов.
5. Приложения к Порядку (являются его неотъемлемой частью)
5.1. Приложение № 1 – форма задания на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
5.2. Приложение № 2 – форма акта о проведении мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями.
Приложение № 1 к порядку оформления и содержания заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также оформления должностными лицами результатов мероприятия по контролю
ФОРМА

ЗАДАНИЕ № _____

на проведение _____________________________________________________________________

(наименование мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями органом муниципального контроля) 

г.п. _______________                                                                            «____» __________ 20 _____г.

__________________________________________________________________________________

(наименование должности должностного лица, выдавшего задание)

__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество должностного лица)

в соответствии со ст. 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля», в целях

__________________________________________________________________________________

(указать цель проведения мероприятия)

поручил должностному лицу органа муниципального контроля ____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование должности должностного лица контрольного органа, Ф.И.О.)

осуществить мероприятие по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а именно: _______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими  лицами,

индивидуальными предпринимателями, цель проведения мероприятия)

в срок:____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(дата проведения мероприятия, либо период начала и окончания проведения мероприятия)

в рамках осуществления:_____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид муниципального контроля)
в отношении объекта:_______________________________________________________________           ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вид объекта)

расположенного: ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(местоположение объекта, адрес и (или) кадастровый (реестровый) номер (при наличии)
принадлежащего:___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(сведения о принадлежности объекта и праве, на котором объект принадлежит правообладателю (при наличии)

  Утверждаю: __________________________ /_________________________________/
                                             (подпись)                                      (расшифровка подписи)
Отметка о вручении должностному лицу, которому поручено осуществление мероприятия:

Задание получил ______________ /_______________________/ «___» ___________ 20___ года

                                    (подпись)             (расшифровка подписи)
Отметка о передаче акта и материалов лицу, выдавшему задание:
Материалы получил ______________ /_______________________/ «___» ___________ 20___ года

                                         (подпись)            (расшифровка подписи)

Приложение № 2 к порядку оформления и содержания заданий на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также оформления должностными лицами результатов мероприятия по контролю
ФОРМА

АКТ № _____

о проведении _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами,

индивидуальными предпринимателями органом муниципального контроля)
г.п. __________________________                                             «____» __________ 20 _____г.

Дата, либо период начала и окончания проведения мероприятия: _____________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Начато: _______ часов _______ минут;
Окончено: _______ часов _______ минут.
Мной,_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица, осуществляющего муниципальный контроль, наименование органа муниципального контроля)

в  соответствии со ст. 8.3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) муниципального контроля», на основании задания от «_____» _________________ 20_____ года № ____________, выданного_____________
_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица, выдавшего задание)
при участии (указываются сведения об участниках мероприятия: Ф.И.О., должность (при наличии) и иные необходимые данные):
1) ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3) ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

осуществлено мероприятие по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а именно: __________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами,

индивидуальными предпринимателями)

в рамках осуществления ________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(вид муниципального контроля)

В ходе проведения мероприятия _________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(краткое описание действий должностного лица, участников мероприятия, информация о данных, полученных при его проведении, в том числе результатов осмотров, обследований, исследований, измерений, наблюдений)
Сведения о применении средств технических измерений и фиксации: __________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о пояснениях, дополнениях и замечаниях, поступивших от участников  мероприятия: _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Результаты проведённого мероприятия: ___________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(информация о выявленных нарушениях обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами, либо указание на отсутствие таких нарушений)

Сведения о приложениях к акту:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подписи участников:

__________________________ (__________________)

__________________________ (__________________)

__________________________ (__________________)

Подпись должностного лица, осуществившего мероприятие  ____________________






